
 

 

Hinweise zur Webinar-Teilnahme: 

Nutzung der Video-Software Zoom  

Es gibt zwei Möglichkeiten! 

1. Mit der kostenlos heruntergeladenen Video-Software Zoom (www.zoom.us) können Sie an 

Ihrem gebuchten Kalkulations-Webinar teilnehmen. Nach dem Herunterladen testen Sie 

bitte Ihre Internetverbindung und Ihre Audio- und Videoeinstellungen mit 

https://zoom.us/test! Das ist der optimalste Weg! 

2. Sie können aber auch den Link,  in der von mir übersandten Zugangs-E-Mail anklicken, den Sie 

drei Tage vor Webinarbeginn erhalten haben. 

 

Kalkulations-Webinar-Teilnahme 

Sie erhalten 3 Tage (am jeweiligen Montag) vor dem Veranstaltungstag  einen Link per E-Mail. Mit 

einem Klick auf den Link in im E-Mail erhalten Sie Ihren persönlich reservierten Zugang zum Webinar. 

 

Webinarbeginn 

Etwa 10 Minuten vor dem Webinar öffne ich den Online-Warteraum. Ich verschaffe Ihnen den Zutritt 

zu den Webinaren, die am Veranstaltungstag um 9:00 Uhr beginnen. 

 

Schalten Sie bitte vor Webinarbeginn andere EDV-Programme ab. Stellen Sie 

Ihr Handy stumm. Legen Sie sich vor Webinarbeginn Schreibunterlagen 

zurecht und notieren sich im Webinar Ihre Fragen. Ich bespreche nach und nach 

meine Powerpoint-Folien auf dem Bildschirm. 

Am Ende meines Vortrags lege ich jede einzelne Folie wieder auf den 

Bildschirm: Jetzt stellen Sie gerne Ihre Fragen und nehmen an Diskussionen 

teil. Nachdem Sie gesprochen haben, stellen Sie bitte Ihr Mikrofon bitte 

wieder stumm.  

 

Nach dem Webinarende sende ich Ihnen alle Folien des Vortrags unverzüglich im PDF-Format zu. 

 

Zoom-Software-Bedienelemente (mehr brauchen Sie nicht) 

Alle Bedienelemente, die für Sie wichtig sind, finden an Ihrem unteren Bildschirmrand in 

einer Menueleiste.  

Schalten Sie Ihr Gerät bitte auf „stumm“, denn man hört so alles in Ihrem Raum mit. 

Erst wenn Sie sprechen wollen, schalten Sie den Ton an. 

 

Nach meinen Erfahrungen schalten die meisten Teilnehmer während des Webinars 

Ihr Video ab. 

 

Hinweise für Hardware 

Haben Sie einen Desktops (PC) oder ein Tablet, so benötigen Sie Lautsprecher, Mikrofon und Kamera. Haben Sie 

einen Laptop, ist alles vorhanden. Wollen Sie mit einem Smartphone an Webinaren teilnehmen, rufen Sie mich

bitte vorher an. Wir finden auch hier einen Weg. 

 

Reiner Flassig: 
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